
《演讲与口才》课程标准
    一、课程性质与任务
《演讲与口才 》是文学院汉语言文学专业语言文字应用方向课程之一，本课程是以演讲、口才、交际、礼仪等基本理论教学为基础，旨在提高学生的口头表达实践能力的语言应用课程。本课程主要任务是以听、说、评、讲为核心，培养学生的心理素质，锻炼学生的口才，塑造其公关形象，以便应对现代社会对中文专业学生的口语素质的要求，同时能适应工作、生活中口语表达的要求，并具备求职、应聘、与自我推销的能力。
  本门课作为方向必修课，所授内容既与前修《现代汉语》、《普通话与语音》等课程在内容上有一定程度的联系，又与后续课程《语文教学论》、《教师素质等》相互补充各有侧重。
    二、课程教学目标

    1．知识目标

（1）掌握演讲及相关内容的基本概念、基本原则。

（2）理解口语表达必备的知识素养、心理素质、思维品质、礼仪修养等基本素质的构成及其重要意义。。

（3）掌握演讲的有声语言、态势语言及交流、讨论、评价的基本技巧及方法。

（4）熟悉考学、求职等自我推销过程的基本流程及基本常识。

2．能力目标
（1）运用所学理论与知识查找资料，准备材料或写成底稿，参与课程相关项目的讨论交流与考核。

（2）具备运用普通话进行演讲、论辩、讨论、交流的基本能力。

（3）能在演讲及交流中恰当地运用有声语言及态势语言提升表达的美誉度及效率。

（4）具备分析评价自己、他人口语表达及仪表、仪态优劣的能力。

素质目标

（1）开阔学生视野，提升学生的认知水平，增强口语表达的自觉意识。

（2）提高学生口语交际的审美修养及礼仪修养。 
（3）提升学生口语表达的心理素质及思维品质

（4）培养学生与人交往的基本素养。

三、课程基本信息和内容要求（与教材无关）

	课程基本信息

	参考学分
	2
	参考理论学时
	18
	参考实践学时
	14

	课程内容及要求

	序号
	教学项目
	教学内容与教学要求
	教学设计建议
	参考课时

	1
	绪论
	 “口才”及概念

 我国对待口才的传统观念

信息时代对人的口语素质的要求

 口语素质的必备要素
	教师主讲，使学生了解社会对人的口语素质的要求，用案例教学法让学生认识武装头脑对于对于提高口才的重要意义，从而明确本课程的学习方法。


	2

	
	
	1.弄清口才的评价标准

2.明确提高口语素质的途径


	
	

	2
	理论与实践教学内容安排

(一)

口语交际与礼仪


	礼仪及相关概念

称呼礼仪

电话礼仪

举止礼仪

乘车礼仪

服装礼仪
	多媒体教学，教师讲授基本知识，就相关要素作讲解示范，学生在教师指导下练习。


	4

	
	
	弄清礼仪的基本概念

理解举止行为也是交际的重要组成部分
	
	

	3


	理论与实践教学内容安排

(二）

有声语言

表达技巧


	吐字归音

语速与节奏

重音与顿连

语气与语调
	多媒体教学

教师示范法

学练结合法
	2

	
	
	明确使口齿清楚的方法

掌握有声表达的基本技巧
	
	

	4
	理论与实践教学内容安排

(三）

演讲

             1             


	演讲及特征

演讲的类型

演讲稿写作

演讲态势语阶梯训练


	多媒体教学。

本节用教师独创的演讲态势语阶梯训练法分四个步骤将演讲表达的要素作分解训练将会大大提高教学效率。
	6

	
	
	理解演讲是现实活动

掌握主题演讲的基本技能
	
	

	5
	理论与实践教学内容安排

(四）

自我推销口才


	1.自我介绍

2.提问技巧

3.答问技巧

4.常见问题及应对


	多媒体教学，教师可采用案例教学法，让学生了解面试环节的技能。
	4

	
	
	学会自我介绍

掌握答问技能
	
	

	6
	学生参与实践内容

（一）

新闻采集播报
	学会了解听众需求，有针对性地采集信息。

内容精炼，逻辑性请

口齿清晰，表情从容。
	此项目要求每个学生都要参与练习，鉴于人数较多可每节课安排一定数量学生发言。

  此项目以提高口语表达的心理素质为主，同时锻炼学生采集转述信息的能力。
	2

	7
	学生参与实践内容

（二）

专题讨论
	选题符合要求

观点明确，中心突出

有理由据有说服力

表述清晰流畅有感染力

上网查资料，准备底稿
	此项目要求每个学生都参加，鉴于人数较多可每节课安排一定数量的学生发言。

此项目在于开阔学生视野，充实头脑。
	4

	8
	学生参与实践内容

（三）

论辩
	学会倾听

能抓住问题、漏洞反驳

用语言简意赅
	此项目训练学生的思辨能力和思维的敏捷性。教师可课前布置辩论题，课上不点名展开辩论。
	2

	9
	学生参与实践内容

（四）

口语表达评价练习
	1.学会倾听

2.快速分析分辨

3.抓住要点

4.调理表述
	此项目主要训练学生口语表达的审美能力、鉴赏能力。
	2

	10
	学生参与实践内容

（五）

主题演讲
	选题

写演讲稿

脱稿表达

观点新颖，明确、突出

内容充实，表述条理

语言生动，形象

表述有真情实感有感染力


	此项目为演讲综合训练，可给学生创造一个比赛演讲的情景，使学生有实战的机会，教师可作评判。


	4

	
	
	
	
	

	合计
	32


    四、教学建议（实验、实践环节参照执行）

 1.教学方法
（1）模块教学法。将理论知识与实践教学分成既有联系又有侧重的不同的模块，分阶段分目标进行教学与训练。

（2）任务驱动发。根据阶段目标，每个阶段都有课内与课外的具体任务，促使学生讲课内与课外结合练习，切实提高口语训练成效。。

（3）案例教学法。将知识与实践能力具体到某个案例中，在案例中讲解相关知识，在案训练中提高学生的专项技能。

 2.评价方法
     因口语课程的特点,考核以口试为主,总成绩为单项成绩之和。
3.教学条件
多媒体教室，教学班规模最好在四十人以内。

4.主讲教师

主讲教师应承担过语言相关学科的教学研究工作，有一定的口语教学经验，教学过程能给学生提供示范，使学生学有榜样。

教材编选与参考书目  
   《演讲与口才教程》（李燕杰 、 刘吉， 华东师范大学出版社）

   《口才与演讲技能训练》（刘伯奎，中国人民大学出版社）

   《社交礼仪教程》（金正昆，中国人民大学出版社）

   《实用口才自练》 （语文出版社）

                                 执笔人：  王艺玲       

                                 审核人：  岳庆云

                                      2017年 3 月 1 日



