
关于做好实(见)习工作的几点要求
1.老师们要充分认识并给学生讲清楚实习教学工作的重要性。

2.请老师们仔细阅读《实习教学计划》、《实习教学指导书》和实习材料写作规范，按照学院要求认真指导学生实习和撰写、整理实习材料。

3.参加本学期实(见)习的学生未经指导老师、系主任和学院批准，不得在20周周三之前离校。

4.以集中方式参加毕业实习的学生，必须在下学期第一周周一之前来学校报到注册；所有实习学生务必在第八周周一之前返校总结交流实习工作，整理实习材料。

5.中教学生必须参加集中教育实习，中本学生也可以参加集中教育实习，并提交与中教学生相同的实习材料。

6.以分散方式进行毕业实习的学生须在本学期19周之前把填写完整信息准确，由实习单位签字盖章的《分散实习申请表》交给指导老师。

7.指导老师要教育学生严格遵守学校和实习单位的纪律，按照学院的安排进行实习；对不参与实习，不认真实习，擅自缩短实习时间和改变实习方式的学生，学院将视其违纪情况做出降低实习成绩等次（包括不及格），给予纪律处分等相应处理。

8.本次实习要求学生提交的材料和写作要求与以前有所不同，请老师们要提前告诉学生实习结束时所需提交的材料清单和材料的撰写要求，让学生及时领取或下载打印与实习相关的各种表格和记录本等。

