
文学与新闻传播学院职权事项目录表 

序号 职权事项名称 职权行使科室 授权依据 岗位责任人 部门负责人 

1 
执行“三重一大”决策制

度 
办公室 

《落实“三重一大”决策制度实施办法》（鲁

理工大党发〔2015〕32 号） 
刘甜甜 

韩德信 

张艳梅 

2 预算管理 办公室 
《山东理工大学学院预算管理办法》  

 （鲁理工大办发〔2018〕8 号） 
刘甜甜 张艳梅 

3 收支管理 办公室 
《山东理工大学学院预算管理办法》  

 （鲁理工大办发〔2018〕8号） 
刘甜甜 张艳梅 

4 人才引进与人员招聘 办公室 
《山东理工大学引进高层次人才实施办法》

（鲁理工大政发〔2016〕26号） 
刘甜甜 

韩德信 

张艳梅 

5 科研管理与学术诚信 

教学科 

研究生工作办公

室 

《山东理工大学科研项目经费管理办法》（鲁

理工大办发〔2013〕6 号） 

《山东理工大学科研项目间接费用管理办

法》（鲁理工大办发〔2013〕6 号） 

《关于规范科研项目和经费管理的补充规

定》（鲁理工大政发〔2015〕121 号） 

《山东理工大学学位论文作假行为处理实施

细则》（鲁理工大政发〔2014〕96 号） 

于志强 

孔  慧 

王  圣 

吕逸新 

6 
资产管理（含对外出租房

屋与设备） 
办公室 

《山东理工大学教学科研单位用房管理办

法》 （ 鲁理工大政发〔2016〕131号） 

《山东理工大学行政办公用房管理办法》 

（鲁理工大政发〔2014〕21号） 

经营性房地产管理办法》 （鲁理工大政发

〔2014〕86号 

《山东理工大学固定资产集中报废处置管理

细则》 （鲁理工大办发〔2013〕7号） 

刘甜甜 张艳梅 

7 
仪器设备和耗材的计划与

采购 
办公室 

《山东理工大学招标采购管理办法》（鲁理工

大政发〔2016〕172 号） 
刘甜甜 王  圣 



8 公车管理、公务接待 办公室 

《山东理工大学国内公务接待管理办法》（鲁

理工大党办发〔2014〕4 号） 

《山东理工大学<国内公务接待管理办法>补

充规定》（ 鲁理工大党办发〔2015〕3 号） 

《山东理工大学加强公务车辆使用管理有关

规定》（鲁理工大党办发〔2013〕18 号） 

刘甜甜 张艳梅 

9 津贴分配 教学科、办公室 
《山东理工大学绩效工资实施办法》（鲁理工

大政发〔2015〕7 号） 

于志强 

刘甜甜 

张艳梅 

王  圣 

10 教职工职称评聘 教学科、办公室 

《山东理工大学教师专业技术职务晋升聘用

办法》（鲁理工大政发〔2014〕20 号） 

《山东理工大学教师专业技术职务晋升聘用

办法的补充规定》（鲁理工大政发〔2015〕129

号） 

于志强 

刘甜甜 

张艳梅 

王  圣 

11 教职工的评优评先奖惩 教学科、办公室 

《山东理工大学优秀教师 优秀教育工作者

评选办法》（ 鲁理工大党办发〔2013〕14

号） 

于志强 

刘甜甜 

张艳梅 

王  圣 

12 
研究生出题、复试与日常

管理 

研究生工作办公

室 

《山东理工大学硕士研究生学籍管理规定》

（鲁理工大政发[2004]83 号） 

《山东理工大学关于制定硕士研究生培养方

案的有关规定》（鲁理工大政发[2004]85 号） 

孔  慧 
张艳梅 

吕逸新 

13 
内部机构设置与科级干部

选聘 
办公室 

《山东理工大学校院两级管理体制实施办

法》（鲁理工大党发〔2009〕9 号） 
刘甜甜 韩德信 

14 学生党员发展 
团总支、学生工

作办公室 

《山东理工大学发展党员工作实施细则》（鲁

理工大党发〔2013〕10 号）  
李华伟 孙钦泉 

15 学生转专业、选拔实验班 教学科 
《山东理工大学普通本科学生转专业办法》

（鲁理工大政发〔2013〕123 号） 
于志强 王  圣 

16 
奖助学金、勤工助学、家

庭困难学生评定 

团总支、学生工

作办公室 

《山东理工大学学生奖励条例》（鲁理工大政

发〔2015〕66 号） 

《山东理工大学学生资助条例》（鲁理工大政

发〔2015〕66 号） 

李华伟 孙钦泉 



 

 

17 学生评优提干、奖惩 
团总支、学生工

作办公室 

《山东理工大学学生干部选拔管理办法》（鲁

理工大党发〔2017〕46 号） 
李华伟 孙钦泉 

 学生成绩管理 教学科 
《山东理工大学学生学籍管理规定》（鲁理工

大政发〔2017〕132 号） 
于志强 王  圣 


