山东理工大学60周年校庆志愿者岗位设置及要求
	序号
	岗位名称
	工作划分
	岗位职责
	岗位要求
	需求数量
	推选名额

	1
	接待志愿者
	1、嘉宾接待；2、跟车接待；
3、宾馆接待；4、媒体接待。
	协助校庆办公室开展相关事务工作，主要参与校庆活动期间，领导、来宾、校友的接待及陪同工作；协助做好新闻媒体的接待工作。
	具有良好的沟通协调能力，熟知淄博市及学校周边交通情况，熟练掌握学校基本情况、校史知识和校庆活动安排。
	260人
	每学院推选13人

	2
	礼仪志愿者
	1、场外礼仪；2、场内礼仪。
	负责校庆期间礼仪服务工作。
	女生，形象较好，身高165厘米以上，有礼仪志愿服务经历优先。
	20人
	每学院推选1-2人

	3
	会务志愿者
	1、秩序维护；2、人员疏导。
	主要参与校庆期间各项大型文化活动、庆典、会议、论坛等会务服务。
	具有良好的沟通协调能力，有大型会务、论坛等活动的组织或参与经验。
	40人
	每学院推选2人

	4
	引导志愿者
	1、校园引导；2、应急工作。
	主要负责在校园内为来宾提供引导服务及应急性工作。
	具有良好的身体素质，遇事冷静，具有良好的沟通协调能力。
	40人
	每学院推选2人


